
Programme de Formation  Améliorer
l'efficacité de sa TPE à l'aide de l'IA

La formation prépare à la certification détenue par Créactifs, enregistrée au Répertoire Spécifique le 24/09/2025 sous le numéro RS7311. Lien
France Compétences : https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/7311/

Dans un environnement économique où la performance et la réactivité sont essentielles, l'intelligence artificielle (IA) devient un levier stratégique
incontournable pour les TPE.

Cette formation a été conçue pour permettre aux dirigeants et collaborateurs de TPE d'intégrer concrètement l'IA dans leurs pratiques professionnelles afin de
gagner du temps, améliorer leur prise de décision et optimiser leurs opérations au quotidien 🚀

Grâce à une approche résolument pratique, orientée résultats et adaptée aux réalités terrain, vous serez accompagné pas à pas par un formateur expert pour
identifier les opportunités, tester des outils et mettre en place des solutions immédiatement applicables.

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Informations Pratiques

Durée & Prix
Durée totale : 40 heures
Prix total : 1 650 € TTC
👉 Taux horaire : 41,25€ / heure

Modalités & Délais d'accès
Le client dispose d'un délai de rétractation de 14 jours avant de démarrer la
formation et d'accéder aux cours avec son formateur.

L'accès effectif aux sessions commence après expiration de ce délai.

Processus d'inscription
Inscription en ligne directement sur notre site internet ou par téléphone. Le client
est ensuite contacté par notre équipe pédagogique. Après vérification du respect des
pré-requis, une proposition de formation adaptée lui est soumise.

Mode de formation
Durée de 40h, usage prévu d'un e-learning sur
35h, 5h en synchrone (présentiel ou distanciel).

Calendrier des sessions
Adaptable en fonction de la demande.

Animation
Animation proactive permanente du formateur :
interaction, correction immédiate, relances
régulières, motivation continue.
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Pré-requis & Public Cible

Pré-requis techniques
Être à l'aise avec l'usage des outils numériques (explorateur Windows ou Mac, traitement de texte, navigation internet).

Pré-requis projet
Avoir un projet d'intégration de l'IA pour améliorer l'efficacité de sa TPE, en tant que dirigeant d'une TPE ou collaborateur direct du
dirigeant.

Public cible
La certification s'adresse aux dirigeants de TPE (en activité ou en création) ou leurs collaborateurs directs, ayant le projet d'améliorer
l'efficacité de sa TPE à l'aide de l'IA.

Accessibilité handicap
Notre formation est accessible aux personnes en situation de handicap sur étude préalable du dossier. Un entretien individuel permet
d'évaluer précisément les adaptations nécessaires afin d'offrir une expérience de formation adaptée à chaque situation spécifique.
Veuillez vous rapprocher du référent Handicap monsieur Rémi Mialon au 0666518979 ou à l’adresse eamil : remi.mialon@formacompro.fr
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Moyens & Supports Pédagogiques
Supports détaillés
PDF et supports structurés remis après chaque session, cas concrets
analysés en direct avec le formateur.

Groupe WhatsApp
Groupe WhatsApp pour support et échanges avec d'autres apprenants.

Feedback personnalisé
Feedback écrit personnalisé envoyé par email après chaque module. Envoi
de fiche de révision après chaque chapitre par email.

Relances automatisées
Relance systématique des apprenants peu actifs par SMS et Email
automatisée.

Assistance technique et pédagogique proactive

01

Session individuelle initiale pour prise en main et
présentation du parcours.

02

Points de suivi individuels à chaque fin de chapitre.

03

Animation d'un espace collaboratif WhatsApp pour
échanges de cas pratiques et partage d'expérience avec
les autres apprenants.
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Objectifs Pédagogiques
À l'issue de cette formation, vous serez capable de maîtriser quatre compétences clés pour transformer votre TPE grâce à l'IA.

Identifier les opportunités
Identifier les opportunités d'application de l'intelligence artificielle au sein de
sa TPE afin d'optimiser les processus et la gestion de la structure.

Générer des contenus
Générer des contenus diversifiés avec l'IA afin d'améliorer l'efficacité de sa
communication interne et externe.

Synthétiser & analyser
Synthétiser et analyser des données avec l'IA afin de faciliter le traitement
d'informations complexes ou volumineuses et favoriser une prise de décision
éclairée au sein de sa TPE.

Automatiser les tâches
Automatiser des tâches ou des workflows avec l'IA afin de rationaliser les
opérations courantes et d'augmenter l'efficacité opérationnelle de la TPE.

Compétences visées

la certification RS7311 repose sur 4 compétences et couvre un spectre très complet du bon usage de l’IA
dans une petite entreprise : de la rédaction de prompts jusqu’à l’automatisation de tâches
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Module 1 - Comprendre l’impact de l’IA sur la performance d’une TPE

Composition du module 

Comprendre la productivité et cartographier ses processus
Comprendre l’IA simplement : modèles, fonctionnement, limites
Comprendre les types d’outils d’IA et les gains qu’ils apportent
Cas concrets de TPE ayant intégré l’IA
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Module 2 - Cartographier et automatiser les tâches récurrentes

Composition du module 

Comprendre ce qu’est une automatisation
Choisir les bons outils no-code / low-code
Préparer ses données pour l’automatisation
Créer sa première automatisation utile
Automatiser une tâche interne (facture ou RH)
Superviser et maintenir ses automatisations
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Module 3 - Produire efficacement avec l’IA

Composition du module 

Structurer des prompts de production avancés
Produire des contenus cohérents (textes et documents)
Créer des visuels et supports IA multi-formats
Construire son assistant IA interne
Accessibilité & bonnes pratiques inclusives
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Module 4 - Analyser, synthétiser et piloter avec l’IA

Composition du module 

Comprendre les données (même si on n’est pas analyste)
Analyser et synthétiser avec l’IA
Construire un tableau de bord simple et utile
Comprendre les biais et fiabiliser les résultats
Décider et agir grâce à l’IA
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Module 5 - Intégrer l’IA dans son organisation personnelle et dans son équipe

Composition du module 

Comprendre les freins et les leviers d’adoption
Planifier une montée en compétences progressive
Installer des routines IA utiles et durables
Mesurer les gains et les impacts de l’IA
Construire un plan d’implémentation IA (3 à 6 mois)
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Module 6 - Projet certifiant

Composition du module 

Choisir son projet IA
Documenter ses réalisations
Valoriser ses livrables
Préparer sa soutenance
Finalisation & plan post-certification
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Modalités d'Évaluation & Certification

1

Évaluation continue
Évaluation continue tout au long de la formation à travers des mises en
situation, des échanges avec le formateur et des validations de
compréhension.

2

Évaluation finale
Présentation d’un projet d’amélioration de l’efficacité de sa TPE à l’aide de
l’IA au sein de son contexte professionnel, soutenance orale et
questionnement. Dans le cadre de cette formation, le certificateur se chargera
d'organiser et de réaliser la passation d'un oral de soutenance des stagiaires
auprès d'un jury de certification composé de 2 jurés. C'est le jury
d'évaluation qui émettra les documents requis (FdP d'évaluation, PV de
jury…). Ensuite le certificateur prononcera le résultat de certification pour
chaque stagiaire.

3

Validation du parcours
Validation du parcours via feedback proactif et points d'étape réguliers.

4

Attestation de fin de formation
Délivrée sous condition de réussite au test final, présence active aux classes
virtuelles.

Pré-requis à la validation de la certification RS : Rendez-vous directement sur la fiche France compétences du certificateur ou son site web afin de voir les
modalités de passage de la certification.
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Conclusion Générale
À l'issue de cette formation, vous aurez développé une compétence clé : intégrer l'intelligence artificielle dans votre activité pour améliorer durablement la performance de
votre TPE.

👉 Vous serez en mesure de :

🗂️ Optimiser
Optimiser votre organisation

⏱️ Gagner du temps
Gagner un temps précieux au quotidien

🧠 Décider mieux
Améliorer la qualité de vos décisions

⚙️ Structurer
Structurer vos processus

💡 Vous repartez avec une vision claire, des méthodes concrètes et des solutions immédiatement applicables.

🚀 Une formation conçue pour générer des résultats rapides, mesurables et durables dans votre activité professionnelle.
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